
 

 

Verarbeitungsverzeichnis des Verantwortlichen (HV) 
 

Nr. Verantwortlicher Zwecke der Verarbeitung Betroffene Datenkategorien Empfänger Übermittlung  
an 

Drittstaaten 

Frist zur Löschung TOMs 

1 s.o. Anbahnung eines 

Beschäftigungs-
verhältnisses, 

Bewerbermanagement   

Bewerber  Name, Adresse, 

Zeugnisse, 
Lebensläufe, 

Beurteilungen  

Geschäftsleitung, 

Personalabteilung 

nein 6 Monate nach 

Abschluss des 
Bewerbungsverfahren, 

mit Einwilligung des 

Betroffenen 2 Jahre 

siehe 

Sicherheits-
konzept 

2 s.o Durchführung von 

Beschäftigungsverhältnissen 

 

Mitarbeiter Name, Adresse, 

Zeugnisse, 

Lebensläufe, 
Beurteilungen, 

Krankentage, 

Religionszugehörigkeit, 
Geburtsdatum 

intern: Buchhaltung und 

Geschäftsleitung 

extern: 
Sozialversicherungsträger, 

Krankenkassen, 

Finanzamt, Steuerberater  
 

nein nach Ablauf der handels-

und steuerrechtlichen 

Aufbewahrungspflichten, 
10 Jahre 

 

siehe 

Sicherheits-

konzept 

3 s.o Vermittlung und 

Abwicklung von 
Geschäften, 

Leistungserbringung 

Kunden, 

ehemalige 
Kunden, 

Mitarbeiter 

der Kunden 

Stammdaten, Name, 

Kontaktdaten, 
Abrechnungsdaten, 

Auftragsdaten 

intern: Buchhaltung und 

Vertrieb 
extern: 

vertretene Unternehmen, 

Lieferanten 

nein nach Ablauf der handels-

und steuerrechtlichen 
Aufbewahrungspflichten, 

10 Jahre 

 

siehe 

Sicherheits-
konzept 

4 s.o. Leistungserbringung aus 
HV-Verträgen, Vermittlung 

von Geschäften gemäß § 84 

HGB 

vertretene 
Unternehmen, 

Mitarbeiter 

vertretener 
Unternehmen 

Stammdaten, Name, 
Kontaktdaten, 

Abrechnungsdaten 

Buchhaltung, Vertrieb, 
Geschäftsleitung 

nein nach Ablauf der handels-
und steuerrechtlichen 

Aufbewahrungspflichten, 

10 Jahre 
 

siehe 
Sicherheits-

konzept 

5. s.o. Einkauf, Beschaffung Lieferanten, 

ehemalige 
Lieferanten, 

Mitarbeiter 

der 
Lieferanten  

Stammdaten, Name, 

Kontaktdaten, 
Abrechnungsdaten 

Buchhaltung, Einkauf, 

Geschäftsleitung 

 nach Ablauf der handels-

und steuerrechtlichen 
Aufbewahrungspflichten, 

10 Jahre 

 

siehe 

Sicherheits-
konzept 

6. s.o. Marketing, Marktforschung  Webseiten-

besucher 

Pseudonymisierte  

Profile 

Vertrieb, 

Marketingabteilung, 

Geschäftsleitung 

nein 6 Monate  siehe 

Sicherheits-

konzept 

7. s.o Marketing  Interessenten, 

ehemalige 

Kunden, 
potentielle 

Kunden 

Stammdaten, Name, 

Kontaktdaten, 

Abrechnungsdaten 

Vertrieb, 

Marketingabteilung, 

Geschäftleitung 

nein 2 Jahre nach Ende der 

Kundenbeziehung 

siehe 

Sicherheits-

konzept 

Name des Verantwortlichen (= HV)  

Straße  

Postleitzahl  

Ort  

Telefon 

E-Mail 

Datenschutzbeauftragter, falls 

vorgeschrieben 


